
收款通知单
                           年    月    日
计划财务处：

兹有                         前来缴纳                      费用，共计金额（小写）___________元，金额（大写）：__________________。 

缴款单位统一社会信用代码：                    （个人不填）。

部门负责人：                        经办人：

…………………………………………………… 
回   执 

         年    月    日
                   单位（个人）已将         费      元（大写                      ），于____年____月____日打入规定银行账户，并已将打款回单复印件与回执第一联交回财务处。

部门负责人：                        经办人：

…………………………………………………… 
回   执 

         年    月    日
                   单位（个人）已将         费      元（大写                      ），于____年____月____日打入规定银行账户，计财处已收到打款回单复印件与回执第一联。

计财处经办人：                        计划财务处（章）
　　  

各部门、二级学院：

为进一步加强财务管理，保障相关当事人利益，规范财务收款程序，提高工作效能，依据有关财务要求，经讨论，即日启用新的《收款通知单》（见附件），请遵照“收款通知单填报说明”要求执行！

                                 计划财务处

                            二〇二〇年十一月十九日
此件可公开，计财处网站下载。
收款通知单填报说明
1.收取的款项必须附相关签订的经济合同、协议、文件，经办部门填写《收款通知单》并经部门负责人签批同意后，交财务部办理。

2.如涉及缴费区间需在**费用处注明。

3.经办部门按《收款通知单》所列相关内容逐项填写（并附付款回单复印件），如有出入，方便财务及时将收款情况反馈经办部门。
    4.如未填写收款通知单，将款项直接转入银行账户并长时间搁置不办理手续，将直接原路退回，造成后果请相关部门自理。

附件：《收款通知单》样表

第一联：出纳留存





第二联:经办人留存









