附件1
 借 款 单

年       月      日

（友情提示：本借款单所准借款项范围为已列入学校预算，在借款时不能取得发票且不能当场进行公务卡刷卡结算支付但又不得不先行支付的相关业务支出）

借款人姓名：                                   部门：                         

借款事由 ：                                                                                                                      

借款金额（大写）：                                         小写¥               

转账信息：

1.户名：                                                                       

2.开户行及行号：                                                           

3.账号：                                                                        

（备注：为方便财务输入和核对账号，请在填写账号时每填写4位数字就留出空格位，例如：4367  5800  6228   7895  7531）

借款人承诺：本人已知悉：借用公款最长期限在六个月之内，原则上不得跨年；如逾期（超过拟归还（冲账）时间）不还，自逾期次月起，本人承诺并授权财务处从工资中扣回借款，直至借款还清。 

拟归还（冲账）时间：      年     月    日           借款人签字：                      

准借金额：                                    报销时经费来源部门领导审批：                     

财务处长审批：                                                                                          

